
L’Anacej recrute un.e comptable en CDD  
 

Entité  
Anacej - Association Nationale des Conseils d’Enfants et de Jeunes. 
 
Recherche un.e comptable (H/F) 
 
Salarié(e)  
(CDD)  
 
Durée et date d’accueil possible :  
12 mois cdd démarrage souhaité en janvier 2019  
Localisation : Paris 20  

 
Vos principales missions:  
Vous serez chargé.e de la comptabilité générale. À ce titre, vous serez sous la 
responsabilité de la Responsable administrative et financière sur l’ensemble des 
missions suivantes :  
 
Comptabilité 
- Comptabilité générale et analytique 
- Elaboration du bilan et de l’ensemble des déclarations fiscales 
- Suivi des immobilisations et des amortissements 
- Suivi des provisions 
- Réalisation des budgets, des situations périodiques 
- Gestion de la trésorerie 
 
Paie et administration du personnel 
- Traitement de la paie et de l’ensemble des cotisations sociales 
- DSN 
- Budget, analyse, simulation- Rédaction des contrats de travail 
- Suivi des congés payés et titres restaurant 
- Contrôle de l’application de la législation sociale 
- Relation avec les organismes de contrôle 
 
Gestion commerciale clients et fournisseurs 
- Gestion des clients 
- Etablissement des commandes, des devis et factures 
- Relances clients 
- Relation avec les fournisseurs, suivi  
 
Profil Recherché : 
Expérience : Diplômé (bac+2 minimum, BTS Comptabilité et Gestion des Organisation 
par exemple) et 5 ans d’expérience minimum en comptabilité. 

 
Logiciel : 
Ciel Gestion commerciale, comptabilité, immobilisation et paie 
Word, Excel  
 
Compétences particulières : 
- Rigoureux (se) et organisé(e)  
- Discrétion sur les données confidentielles 
- Qualités de communication et esprit d'équipe 
- Connaissance de la vie associative, sensibilité pour les thématiques d’éducation 

populaire et attachement aux enjeux de citoyenneté souhaités 
 
Envie d'en savoir plus ! Envoyez votre candidature par mail à madame Sonia Falek, 
Responsable administrative et financière, sonia.falek@anacej.asso.fr.  
Anacej – 10-14 rue Tolain, 75020 Paris. 


